OBOWIĄZKI STUDENTA 

DOT. REJESTRACJI PRACY DYPLOMOWEJ:

1. Pracę dyplomową należy zarejestrować w:
Dziekanacie Wydziału Filologicznego pok. 31  b (parter), tel. 12 662-64-21 – studenci STACJONARNI
Dziekanacie Wydziału Filologicznego pok. 31 (parter), tel. 12 662-64-22– studenci NIESTACJONARNI
2. Aby zarejestrować pracę dyplomową do obrony należy złożyć komplet niżej wymienionych dokumentów:
· 3 egzemplarze pracy dyplomowej (w tym 1 egz. wydrukowany dwustronnie i cienko oprawiony np. zbindowany – to jest egzemplarz, który zostaje w archiwum Uczelni; przy czym dwustronne drukowanie dotyczy prac liczących powyżej 50 stron , prace do 50 stron należy wydrukować jednostronnie; również w egzemplarzu pracy przeznaczonym do archiwum -na ostatniej stronie- promotor wpisuje odręcznie formułę „Przyjmuję pracę dyplomową do obrony” i składa podpis),

· płytę CD z zapisaną na niej pracą dyplomową w formacie PDF i umieszczoną w papierowej kopercie z okienkiem (koperty nie zaklejać); uwaga! - płyta musi zostać opisana niezmywalnym pisakiem następującymi danymi: imię i  nazwisko dyplomanta, numer jego albumu, kierunek studiów, rok ukończenia studiów, czy jest to praca licencjacka czy magisterska; jeśli papierowa koperta na CD nie ma okienka, wszystkie wymienione wyżej dane muszą zostać napisane również na kopercie .

· 4 zdjęcia o wymiarach 4,5 × 6,5 cm;

· dowód opłaty za dyplom w kwocie 60 zł (wpłata tylko w kasie Uczelni czynnej od poniedziałku do piątku w godz. 11.00 – 13.00 lub w automacie czynnym 7 dni w tygodniu (automat znajduje się obok kasy na I piętrze);

· indeks i kartę egzaminacyjno-zaliczeniową z kompletem wpisów;

· w indeksie przy pieczęciach „książki wypożyczono” muszą widnieć pieczęci „książki zwrócono” (dotyczy pieczątek wszystkich bibliotek, jakie zostały wbite do indeksu); sprawdzanie w indeksie wpisu: „książki zwrócono” -dopiero przy odbiorze dyplomu
· oświadczenie dotyczące praw autorskich oraz ewentualnej zgody na udostępnianie pracy w archiwum Uczelni (uwaga! - druk oświadczenia należy wydrukować, wypełnić i podpisać, a następnie dołączyć do pracy dyplomowej - jako jej ostatnia strona - i dopiero wówczas oprawić lub zbindować pracę): pobierz druk 



· oświadczenie o zgodności wersji papierowej pracy z jej wersją elektroniczną (uwaga! – druk ten należy wydrukować na ½ kartki A4, czyli w formacie A5, wypełnić i podpisać, a następnie po złożeniu umieścić w papierowej kopercie razem z 1 płytą CD zawierającą elektroniczną wersję pracy, drugą płytę CD należy złożyć w bibliotece instytutowej): pobierz druk 


· po zarejestrowaniu pracy w dziekanacie, student powinien zarejestrować ją również w  sekretariacie Instytutu
3. Legitymację studencką należy zwrócić przy odbiorze dyplomu w Dziekanacie             (nie dotyczy studentów studiów 1 stopnia, zwrot do 30 września)

4. Wzór strony tytułowej pracy dyplomowej: pobierz www.up.krakow.pl/iinib/n/pliki/Strona_tytułowa_pracy_dyplomowej.pdf
5. Archiwizowanie prac dyplomowych - treść Rozporządzenia Rektora: 


Pozostałe informacje seminarzyści mogą uzyskać w trakcie prowadzonych przez promotorów seminariów.
